山 东 农 业 工 程 学 院
部门之间人员调动资产移交表
调出部门名称：                        
调入部门名称：

	资产名称
	资产编号
	使用单位
	使用地点
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	调入单位资产管理员签字
	
	移交人签名
	

	调出部门资产管理员签名
	
	接收人签名
	

	调出部门领导签名
	


注： 1、本表为人员在部门之间调动时移交资产时使用，移交时需详细填写表格各项要求，使用单位要求填写到末级，表格不够可另附页；
2、如移交资产的数量较多，可加附页，列清资产的明细；
3、本表一式四份，移交人、接收人、部门资产管理员和资产处各执一份。
